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Presentacion

La Editorial UNIMAR de la Universidad Mariana, teniendo en cuenta su objetivo
de: Gestionar, editar, publicar, catalogar y consolidar productos editoriales que
cumplan con estandares nacionales e internacionales de calidad, generando
impacto social y cultural en las comunidades académicas e investigativas,
mediante la construccion, reformulacion y fomento del conocimiento, ha
establecido el fortalecimiento de las publicaciones institucionales, direccionando
estratégicamente los intereses de la academia y las comunidades, generando
nuevo conocimiento transmisible y apropiado para el avance de la ciencia, la
tecnologia y la innovacién, fortaleciendo asi las competencias y capacidades de
la universidad en esta materia.

En esa medida, para la comunidad universitaria es importante contar con una
guia clara que retome los aspectos mas importantes y que debe tenerse en
cuenta para lograr articular una propuesta dinamica de libro, que aporte al
contexto. Partir de la necesidad de articular y llevar a cabo adecuadas practicas
escriturales para transformar el trabajo que ya se ha realizado a través de un
largo proceso de investigacion, que ha madurado entre propuestas,
procedimientos, metodologias, resultados y andlisis, es una tarea ardua, sin
embargo, si desde el inicio de esta labor, el autor tiene claro el trabajo en el cual
debe adentrarse para elaborar un libro que aporte a un area de conocimiento, el
proceso resultara significativo.

Si bien se entiende que el tema que se escoge para la investigacion es
“novedoso”, que tal vez no ha sido abarcado con anterioridad por otra persona,
y cumple de hecho con una serie de requisitos formales, hay que saber como
presentar y trabajar sobre ese contenido; no basta con pasar la informacién de
la investigacion o tesis para publicar. Asi las cosas, este manual abarca aspectos
formales que pretende, en su ejecucién, contar con materiales de calidad que
identifican un libro, principalmente, aquel que pertenece a una de las colecciones
de la Editorial UNIMAR de la Universidad Mariana; para ello, se abordara temas
concernientes a: requisitos, duracion y financiacion, contenido de la propuesta
de libro, autorizacién de datos personales, parte legal, evaluacion, compromisos,
propiedad intelectual y publicacion.
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Generalidades

Descripcion de la Editorial

La Editorial UNIMAR respalda y apoya las producciones académicas que se
gestan en los espacios de desarrollo académico e investigativo de la
Universidad Mariana y de aquellos trabajos interinstitucionales, estableciendo
pardmetros de calidad, en relacion a los estdndares nacionales avalados por
el Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
Colciencias, dando prelacion a aquellos productos editoriales resultado de
investigacion; asimismo, garantizando la calidad de sus publicaciones en
términos de selectividad, normalidad, disponibilidad y temporalidad para el
caso de libros, y calidad cientifica, calidad editorial, estabilidad, visibilidad y
reconocimiento nacional e internacional, e impacto, para el caso de revistas
de ciencia, tecnologia e innovacion. (Montenegro, 2013, p. 10)

La Editorial UNIMAR es una dependencia adscrita a la Direccién de
Investigaciones (Acuerdo No. 047, 2013, 25 de septiembre), y estd encargada
de: orientar, seleccionar y evaluar, para su publicacion y posterior difusién, obras
académicas de calidad producidas por los miembros de la comunidad
universitaria y, eventualmente, por personas no vinculadas con la Institucion,
cuando sus obras respondan al interés institucional o de la Educacién Superior
en general (Universidad Mariana, 2007).

Objetivo general:

Gestionar, editar, publicar, catalogar y consolidar productos editoriales que
cumplan con estandares nacionales e internacionales de calidad, generando
impacto social y cultural en las comunidades académicas e investigativas,
mediante la construccion, reformulaciéon y fomento del conocimiento.

Adicionalmente, La Editorial UNIMAR asume los siguientes objetivos:

e Estimular, orientar, apoyar y velar por la calidad de la produccion
intelectual y su difusion y divulgacion.

e Promover proyectos editoriales.

e Velar por la calidad de la divulgacion de la produccion intelectual en los
diferentes formatos de publicacion.

e Promover, en todas las publicaciones, el respeto por la libertad de
expresion, por los derechos fundamentales de la persona y por el marco
axiolégico de la Universidad Mariana.
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Linea editorial de publicacién no seriada

Dentro de esta linea editorial se encuentran los libros, obras que son escritas por
uno o varios autores bajo una estructura completa y que se identifican a través
de un codigo ISBN (International Standard Book Number / Numero Estandar
Internacional de Libro).

La Editorial UNIMAR cuenta con colecciones, agrupaciones de titulos de libros
publicados que, para ser incorporados, se tiene como base las definiciones de
tipo de libro, descritas en el Reglamento de Investigaciones y Publicaciones
(Universidad Mariana, 2007), y cuya finalidad es contribuir al posicionamiento del
sello editorial.

Las siguientes colecciones muestran el tipo de libro que se agrupa en cada una
de ellas:

Coleccion Resultado de Investigacion

Libro de Investigacién: Publicacion original con resultados finales de una
investigacién, de un autor o grupo de autores producto de una investigacion
inédita realizada durante su vinculacion laboral con la Universidad Mariana, que
ha sido validada por pares evaluadores tematicos externos. El libro de
investigacidon es una construccién epistemoldgica producto del didlogo de
autores frente a un problema claramente delimitado, y metodol6gicamente
abordado desde los diversos paradigmas de la ciencia, tomando como ejes
centrales los temas de un saber especifico.

Coleccion Formacion
Esta conformada por tres tipos de libro, asi:

Libro de Texto Didactico: Construccion de caracter pedagogico, cuyo disefio y
elaboracion responde a una metodologia que articula y secuencia los contenidos
para favorecer la construccion significativa del conocimiento, el aprendizaje
autorregulado, y desarrollo de habilidades para la reflexion, la integracion y la
aplicacion del conocimiento en el estudiante. Estan disefiados de acuerdo con el
programa analitico de un determinado espacio académico y contienen ayudas y
estrategias para posibilitar el estudio independiente. Responden, ademas, a la
estructura curricular y a la intencién pedagogica, de caracter cognitivo — social,
de la Universidad Mariana.

Cuaderno Docente: Esta orientado, fundamentalmente, a apoyar el proceso de
aprendizaje en un determinado espacio académico, por lo cual es utilizado como
material de ensefianza, pues se ajusta a un determinado contexto educativo,
integra contenidos y forma parte de la planeacién de un espacio académico.
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Cuaderno de Trabajo: Publicacion destinada a difundir ensayos o reflexiones
de los docentes sobre su practica pedagdgica o sobre el quehacer en el aula de
clase.

Coleccion Ensayo

Libro de Ensayo: Publicacion destinada a difundir el ejercicio intelectual
estructurado de educadores profesionales y educandos, en donde el autor o
grupo de autores presentan tesis o afirmaciones referentes a diversos temas de
interés, apoyados en el conocimiento, la reflexion y la experiencia. Como
ensayistas, los autores se ven llamados a la originalidad y a la profundidad en
sus escritos, y deben poseer un manejo adecuado del discurso argumentativo
para encauzar sus ideas con rigor demostrativo. Este tipo de obras contiene uno
0 varios ensayos.

Coleccion Creacidn Literaria, Artistica y Cultural
Esta conformada por tres tipos de libro, asi:

Libro Literario: Publicacion destinada a difundir las creaciones originales de un
autor o grupo de autores a través de los géneros literarios: novela, cuento o
poesia. Las publicaciones literarias en la Universidad Mariana constituyen una
propuesta pedagoégica para la construccion de cultura, la creacidon estética, la
afirmacion del dialogo y la apertura de escenarios para la paz y la convivencia.
Através de la escritura literaria, tanto docentes como estudiantes desarrollan sus
competencias comunicativas, especialmente las referidas al manejo de los
discursos, a la vez que se apropian, como autores, de un mundo en permanente
cambio.

Libro Periodistico: Creacién original y veridica referida a hechos o personajes
de caracter nacional, regional o local. Los textos periodisticos pueden ser
escritos por docentes o estudiantes, y se presentan en los géneros informativos:
gran reportaje, reportaje, cronica, entrevista, y opinion (articulo de opinion y
ensayo periodistico).

Libro sobre Arte, Tradicién y Folclor: Hace referencia a la produccion
intelectual escrita, a través de la cual el autor expresa su pensamiento,
sentimientos y formas de ver el mundo desde un aspecto particular del mismo,
referido a personas, cosas, circunstancias o fenbmenos.

Aclaracion: Los tipos de libros adscritos dentro de estas colecciones, para que
puedan ser publicados, deberan ser presentados y seleccionados a través de
las respectivas convocatorias de publicacion que lleva a cabo la Editorial.
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Coleccion Evento

Compilacion o Memorias de Eventos: Publicacién cuya funcidon es compilar y
divulgar las memorias de eventos cientificos y culturales acontecidos en el
territorio regional, nacional o internacional, en los que participe la Universidad
Mariana. Esta publicacion tiene un caracter de memoria institucional e
interinstitucional, segun sea el caso.

Coleccioén Institucional

Libro Institucional: Produccion escrita de los directivos y educadores
profesionales de la Universidad Mariana, cuya finalidad es presentar reflexiones,
analisis, nuevas interpretaciones, discusiones, aportes metodolégicos o
epistemologicos sobre situaciones, hechos, procesos o lineamientos
relacionados con el quehacer de la educacion superior, desde los principios,
valores vy filosofia institucional, Utiles y aplicables en los diferentes sistemas de
la organizacion universitaria: académico, administrativo y de bienestar. Si bien
su contenido esta relacionado con algun aspecto de la vida institucional, a través
de documentos sobre procesos pedagogicos, curriculo, estrategias, modelo
pedagdgico, filosofia, vision y mision de la universidad, tendran una vision
universal, ya que deben demostrar coherencia con las tendencias mundiales,
nacionales y locales sobre educacién superior, lo que amplia sus posibilidades
de difusién y aplicabilidad en diversos contextos universitarios.

Aclaraciéon: Los tipos de libros adscritos dentro de estas dos ultimas
colecciones podran ser postulados para publicacion, de acuerdo al
cronograma y presupuesto vigente con el que cuente la Editorial, sin necesidad
de recurrir a la convocatoria anual.

Coleccion Manuales, Guias y Cartillas

Esta coleccion cuenta con cuatro tipos de productos, algunos de ellos no
requieren ISBN.

Cartilla: “cuaderno pequefo, cuyo escrito es breve y que presenta de manera
sencilla y sucinta un tema, preferiblemente con ilustraciones y muy pedagdgico.
Extension maxima de 25 paginas” (Minciencias, 2021, p. 91). No lleva un registro
ISBN. Este tipo de material sera publicado segun el cronograma de publicacion
y la disponibilidad presupuestal de la Editorial.

Manual no especializado: “Libro o folleto que recoge aspectos basicos y
esenciales de una tematica, permiten comprender mejor el funcionamiento de
algo, o acceder, de manera ordenada y concisa, al conocimiento de algin tema
0 materia. Extension maxima de 20 paginas” (Minciencias, 2021, p. 91). No lleva
un registro ISBN. Este tipo de material sera publicado, segun el cronograma de
publicacion y la disponibilidad presupuestal de la Editorial.
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Aclaracion: Los dos tipos de productos descritos anteriormente podran ser
postulados para publicacion, de acuerdo al cronograma y presupuesto vigente
con el que cuente la Editorial, sin necesidad de recurrir a la convocatoria anual.

Manuales y guias de aprendizaje

Publicacion orientada a la formacion pedagdgica que compila informacion
relacionada con adquisiciébn de conocimientos, procesos y habilidades de
aprendizaje. Los contenidos tematicos de estas publicaciones tienen un
proposito formativo que puede desarrollarse en el ambito técnico, académico
o laboral, y ademas estan dirigidos a la pedagogia de determinada disciplina
0 area del saber. (Minciencias, 2021, p. 93)

Este tipo de material se seleccionay se publica a través de convocatoria, ya que
lleva un registro ISBN.

Manuales y guias especializadas

Publicacion especializada derivada de proyectos de investigacion, que recoge
los aspectos basicos o esenciales sobre procedimientos, procesos, protocolos
y técnicas que permiten comprender mejor el funcionamiento de algo o
acceder de manera ordenada y concisa a su conocimiento.

En esta definicidn se incluyen aquellos manuales o guias dirigidos a un
publico con conocimientos técnicos sobre algun area y cuyo propésito es
implementar un procedimiento y/o metodologia o transferir conocimiento
técnico. (Minciencias, 2021, p. 94)

Este tipo de material se selecciona y se publica a través de convocatoria, ya que
lleva un registro ISBN.

Aclaracion: Los tipos de productos descritos anteriormente, para que puedan
ser publicados, deberan ser presentados y seleccionados a través de las
respectivas convocatorias de publicacion que lleva a cabo la Editorial.
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OGAr
A ’4,"
5 2
& &

Universidad
Mariana

Editorial
UNIMAR

¢, Quée debo tener en cuenta para presentar una
propuesta de libro?

Uno de los principales aspectos que se debe tener en cuenta es el nimero de
paginas; es necesario entrar a hacer una lectura minuciosa y selectiva del
contenido que se elegira para la propuesta de libro. Un trabajo de investigacion
0 tesis esta sujeto a unos aspectos formales en los cuales frecuentemente se
repite informacion que aparece en varios capitulos. Un libro es mas dinamico y
amerita que el autor seleccione adecuadamente el contenido. A un libro “le basta
con ser una sintesis de ideas y perspectivas, de tal manera que crea, a partir de
esa sintesis, una nueva perspectiva. Un libro necesita una idea fuerte, no una
hipétesis” (Touza, s.f., p. 3).

Asi las cosas, el siguiente paso sera preguntarse: ¢qué debo rescatar?, ¢ qué
deseo transmitir? Pasar toda la informacion de un trabajo de investigacion o de
una tesis no es lo mas conveniente, pues puede convertirse en un contenido
poco atractivo para el lector, puesto que él no necesita ver cudles fueron los
planteamientos investigativos y las hipotesis que se plantearon en dicha
investigacion, porque para ello esta la tesis, que puede ser consultada en
cualguier momento. Proponer un libro a partir de un proceso investigativo radica
en la astucia que el autor tenga para aplicarla a su contenido, es decir,
preguntarse cémo quiero que me lean, qué quiero que lean de mi investigacion,
cOmo me aseguro que este nuevo contenido va a llegar al otro, y que no corra el
riesgo de suscitar tedio en el lector. Germano (como se citdé en Touza, s.f.)
enuncia: “la estructura de una tesis demuestra las habilidades analiticas del
autor; la estructura de un libro demuestra el dominio de un autor sobre una
narrativa extensa” (p. 6) y asi mismo, Nogueira y Warley (2009, citados por
Garate, s.f.) argumentan:

Lo ideal es lograr un ritmo en la estructura del texto, una alternancia entre
capitulos con mayor o menor densidad informativa y lo mismo para parrafos
mas 0 menos complejos. Hay que evaluar tanto la extension como la cantidad
de capitulos y subtitulos internos, y la posibilidad de agregar algunos nuevos
para facilitar la comprension de la obra. (p. 2)

En esa medida, es preciso entender que sobre ese proceso de investigacion
debemos volver a escribir sobre el tema, el cual, a través de todo ese proceso
de investigacion, se espera se maneje a cabalidad.

Por otra parte, y no menos importante, hace aparicion la narracion, la cual debe
fluir como el agua en su ambiente natural, libre y arménica, pues los capitulos o
la integracion que se haga del contenido debe estar en estrecha relacion los unos
con los otros, para garantizar el hilo conductor de la narracién, y que en ningun
momento se cree una brecha o vacio en el lector. “Las tesis tienden a tener
capitulos desmesuradamente largos, que, si bien pueden cumplir con mostrar el
manejo del tema por parte del autor, pueden ser tortuosos para el lector” (Touza,
s.f., p. 5).

editorialunimar@umariana.edu.co Tel: +52-7244460 Ext-185
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Requisitos de presentacion para propuestas de
libros

Es necesario aclarar que aquellas propuestas que se derivan de trabajos de
investigacion profesoral y/o estudiantil, trabajos de grado y tesis deben articular
y adecuar su contenido de manera armonica, ambientando el contenido a libro;
no basta con pasar la informacién.

En esa medida, la invitacién no es otra que hacer una autorreflexion y autocritica
antes de iniciar un proceso de elaboracién de un libro, pues de su adecuada
estructuracion dependera en gran medida el éxito del mismo, que en el medio
académico no va en sintonia con el lucro; méas bien sera entendido netamente
como la aceptacion y validacion de su contenido a través de la lectura a
miembros de la comunidad académica y cientifica, sin estimar barreras y
condiciones.

Aspectos de forma a tener en cuenta:

1. La extension minima es de 80 paginas y maxima de 200, el escrito se debe
presentado en el programa Microsoft Word, empleando el tamafio de hoja, tipo
de letra, interlineado y margen que se especifican en la plantilla (descargar
plantilla). Después de cada titulo y subtitulo, a partir del segundo parrafo, con
sangria de 0,5 y alineacion justificada. Es preciso incluir las tablas y figuras
legibles y con buena resolucion; las péaginas deben ir numeradas
consecutivamente en la parte inferior centrado.

2. Utilizar un lenguaje que sea de facil comprension para todos los lectores. Si
se utiliza simbolos o abreviaturas, estos deben ser definidos la primera vez que
aparezcan en el libro.

3. Eltitulo debe resultar informativo, atractivo y breve, ademas de tener estrecha
relacion con el contenido del libro (méximo 15 palabras).

4. Los subtitulos deben acogerse a la norma seleccionada. Se recomienda la
inclusion maxima de hasta un quinto nivel y bajo nimeros arabigos.

5. Los libros deben utilizar normas de acuerdo con un sistema de referencia
bibliografica internacional reconocida como: APA (Asociacién Psicologica
Americana) o VANCOUVER para el caso de Salud. Se recomienda tener en
cuenta la ultima edicion de las normas, por ser la mas actualizada. Todas las
citas directas e indirectas deben ir bajo alguna de estas normas.

Las referencias bibliograficas utilizadas deben ser preferentemente actualizadas,
teniendo en cuenta los Ultimos cinco afios que anteceden a la escritura del libro.

ediforialunimar@umariana.edu.co Tel: +52-7244460 Ext-185
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En lo posible se recomienda no incluir como referencias de apoyo, documentos
no publicados o inéditos.

6. Figuras y tablas. Para el caso de las figuras (graficas, diagramas, mapas,
dibujos, fotografias e ilustraciones), deben ubicarse en el lugar respectivo dentro
del texto, estardn numeradas y descritas con una leyenda en la parte superior
izquierda que comience con la palabra “Figura”, en donde se consigne
brevemente el contenido del elemento alli dispuesto, en cursiva y sin punto final.
Para el caso de las tablas, estas deberan contener —preferiblemente- la
informacion cuantitativa que menciona el texto, se enumeraran y contaran con
una leyenda descriptiva ubicada en la parte superior izquierda del elemento, la
cual iniciara con la palabra “Tabla”, su descripcion debe ir en cursiva y sin punto
final, no se aceptan tablas como imagenes, deberan estar insertadas en el
archivo. Para todas las figuras y tablas se sefalara la fuente de donde son
tomadas; por favor, abstenerse de ubicar material que no cuente con el permiso
escrito del autor y de los participantes (adjuntar el consentimiento firmado),
asi como la calidad y legibilidad. Emplear las figuras y tablas inicamente cuando
sean necesarias, no debe redundar la informacién que expresan con el contenido
textual, asimismo, seran autoexplicativas, sencillas y de facil comprension. Las
figuras deben ser enviadas en archivos independientes con minimo 300 dpi en
formato JPG o PNG. En caso que se utilice figuras protegidas por copyright, es
obligatorio que los autores obtengan el respectivo permiso por escrito de los
derechos de autor para la reproduccién. No es permitido incluir tablas y figuras
de internet sin la previa autorizacioén de sus autores.

Emplear las figuras y tablas Unicamente cuando sean necesarias, no debe
redundar la informacién que expresan con el contenido textual, asimismo, seran
autoexplicativas, sencillas y de facil comprension.

7. La propuesta debe contener citas de, al menos, un libro y una revista editados
por la Editorial UNIMAR, y que guarden estricta relacién con su tematica.

8. No se debe disefiar y/o diagramar la propuesta de libro.

9. El pensamiento que aparece en los libros es responsabilidad exclusiva de
Sus autores.

10. En general, las partes principales que debe contener un libro son:
a) Partes preliminares
e Titulo de la coleccion.
e Titulo del libro (se recomienda que no exceda las 15 palabras). Elegir un

titulo llamativo y adecuado, en el que se identifique plenamente el temay
que logre captar la atencion del pablico. Debe ser diferente al del trabajo
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de investigacion o tesis; se deriva de ella, pero no necesariamente debe
ser el mismo.

Autores: nombres completos de los autores. Se recomienda estandarizar
su firma con su nombre completo y usarla de la misma manera.
Dedicatoria.

Agradecimientos.

Prélogo (se recomienda que sea realizado por uno de los pares
evaluadores o0 una persona que conozca el contenido del libro) o prefacio
(breve presentacién de la propuesta de libro).

Breve presentacion del o los autores: incluir nombres completos (firma
estandarizada), nombre del grupo de investigacion, programa, facultad e
institucion a la que pertenecen, sin siglas ni abreviaturas).

indice.

Introduccion. No debe ser la misma introduccion que se ha presentado en
el trabajo de investigacién o tesis. Debe ser atractiva y abarcar a grandes
rasgos el tema que se desarrollara en el libro.

b) Partes del texto

Contenido. Desarrollo correspondiente a metodologia, resultados y
discusion en el caso de los libros resultado de investigacion. En cuanto a
las otras colecciones, el desarrollo del contenido se propone por parte del
autor. En cualquiera de los casos, el contenido es organizado por
capitulos, titulos, subtitulos, maximo un quinto nivel con nomencladores.
Es preciso aclarar que no se debe hacer uso excesivo de las
subsecciones. Seleccionar el contenido méas importante y que se
constituye en el aporte al area de conocimiento.

Conclusiones.

c) Partes finales

Anexos (cartas, decretos, documentos que aporten al contenido —
opcional).

Glosario (opcional).

Notas aclaratorias (cuando son abundantes y no es pertinente que sean
hechas a pie de pagina — opcional).

Referencias (aquellas fuentes bibliograficas que fueron citadas dentro del
libro).

Bibliografia (aquellas fuentes bibliograficas utilizadas para la construccion
del libro).

d) Partes externas.

Nota: los siguientes aspectos no deben ser incluidos en su propuesta de libro,
solamente son tenidos en cuenta en el proceso de disefio y diagramacion, y de
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ello se encarga la Editorial; estos aspectos entran en juego cuando ya se ha
superado el filtro de evaluacién y la propuesta ha sido aprobada para publicacion.
Se ubican aqui de a manera de informacion.

Caratula: generalmente va a color, si es impresa puede ir en rustica, en tapa
dura o en tapa de lujo. En ella se debe distinguir principalmente: el numero y el
nombre de la coleccion, el titulo, los autores, la editorial.

El lomo: para los libro impresos, ayuda a proteger el libro; en él debe distinguirse
el contenido que permita reconocer verticalmente el libro en los anaqueles de la
biblioteca.

Contra caratula: es la parte posterior del libro; alli generalmente se registra una
breve resefia o presentacién del libro. Aqui debe distinguirse el sello editorial, el
ISBN y el Codigo de Barras.

Solapas: son dobleces de las portadas de los libros, que no siempre son
utilizadas. En ellas generalmente se registra datos del autor o los autores. En la
contra solapa, usualmente, se presenta otros titulos pertenecientes a la
coleccion.
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Aspectos a tener en cuenta para elaborar una
cartilla, manual o guia

Una cartilla, guia o manual se caracteriza por ser un escrito breve, pero que tiene
una intension comunicativa clara; permite el acceso o comprension del
funcionamiento de un proceso, procedimiento, tema o materia. Su contenido
puede estar sujeto a:

Portada.

Titulo.

Introduccion o presentacion.
Contenido: desarrollo.
Conclusiones

Referencias.

Aspectos de forma a tener en cuenta:

1. Para los manuales, guias de aprendizaje y guias especializadas, la extensién
minima es de 40 paginas y maxima de 60 paginas.

2. Para el caso de las cartillas y manuales no especializados, la extension
maxima es 25 paginas.

3. El texto debe ser presentado en el programa Microsoft Word, empleando el
tamafo de hoja, tipo de letra, interlineado y margen que se especifican en la
plantilla (descargar plantilla). De esta plantilla tome solo los aspectos que se
refirieron en las vifietas del segundo péarrafo de esta pagina, los demas deben
ser suprimidos.

4. Este tipo de material debe tener imagenes, ilustraciones o fotografias propias,
tomadas o creadas por el investigador, ademas, si ese material grafico pertenece
a otra persona o fue creado por otra persona por encargo, debe contar con la
respectiva autorizacion por escrito (consentimiento informado y firmado), para la
aceptacion e inclusion en este tipo de publicaciones; en caso de utilizar fotos o
imagenes extraidas de internet, se debe verificar que sean de acceso libre y que
no estén protegidas por derechos de autor, siempre ubicar la fuente.

Las imagenes, ilustraciones o fotografias deben ser autoexplicativas, sencillas,
legibles, con buena resolucion, de facil comprension y llamativas, que le ayuden
al lector a interiorizar su contenido.

5. Utilizar un lenguaje que sea de facil comprension para todos los lectores. Si
se utiliza simbolos o abreviaturas, deben ser definidos la primera vez que
aparezcan en el texto.
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6. El titulo debe resultar informativo, atractivo y breve, ademas de tener estrecha
relacion con el contenido (maximo 15 palabras).

7. Los subtitulos deben acogerse a la norma seleccionada. Se recomienda la
inclusion maxima de hasta un quinto nivel y bajo nUmeros arabigos.

8. Este tipo de material debe utilizar normas de acuerdo con un sistema de
referencia bibliogréfica internacional reconocida como: APA (Asociacion
Psicolégica Americana) o VANCOUVER para el caso de Salud. Se recomienda
siempre tener en cuenta la Ultima edicibn de las normas, por ser la mas
actualizada. Todas las citas directas e indirectas deben ir bajo alguna de estas
normas.

9. Las referencias bibliograficas utilizadas deben ser preferentemente
actualizadas, teniendo en cuenta los ultimos cinco afios que anteceden a la
escritura de la propuesta. En lo posible se recomienda no incluir como
referencias de apoyo, documentos no publicados o inéditos.
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Requisitos adicionales

1. Las propuestas de libros podran ser presentadas por docentes y/o en
compafiia de estudiantes de pregrado y posgrado, vinculados preferiblemente a
grupos de investigacion o semilleros de investigacion avalados por la
Universidad Mariana. Los docentes que deseen postular sus propuestas de libro
resultado de sus estudios de posgrado podran hacerlo siempre y cuando hayan
legalizado la investigacion como profesoral ante la Direccion de Investigaciones
y cuenten con el respectivo soporte. Se admiten colaboraciones externas,
siempre y cuando, la colaboracion esté estrechamente relacionada con la
investigacion o el contenido.

2. Solo seran consideradas aquellas propuestas que obedezcan a la normativa
expuesta en este Manual para publicacién de libros de la Editorial UNIMAR y
postuladas en los tiempos de convocatoria o de recepcidén de material.

3. La propuesta debe ser de autoria individual, en colaboracién o colectiva.
4. Ser original e inédita.

5. La propuesta debe contener citas de, al menos, un libro y una revista editados
por la Editorial UNIMAR, y que guarden estricta relacion con su tematica.

6. Los autores participantes son conocedores de los procesos y procedimientos
propios para presentacion, evaluacion y decision final sobre las propuestas
postuladas.

7. Los autores deben dar fe de que la propuesta que postulan no ha sido
publicada, ni hace parte de otro proceso editorial; es decir, no ha sido enviada
parcial o completamente, simultdnea o sucesivamente a otras entidades editoras
y/o concursos durante el proceso de evaluacion que realice la Editorial UNIMAR.

Inhabilidades

1. Para el caso de la convocatoria, cuando los proponentes postulen mas de dos
propuestas de libro.

2. Que los autores postulantes no estén a paz y salvo con la Editorial UNIMAR
en cuanto a obras pendientes por abandono del proceso editorial y falta de
comercializacién de obras vigentes.

ediforialunimar@umariana.edu.co Tel: +52-7244460 Ext-185




Universidad
Mariana

Editorial
UNIMAR

Postulacion de una propuesta de libro a través
de convocatoria

Las propuestas que deben ser postuladas a través de convocatoria para una
posible publicacion por la Editorial son las siguientes:

Libros de investigacion.

Libros de texto didactico.
Cuadernos docente.

Cuadernos de trabajo.

Libros de ensayo.

Libros literarios.

Libros periodisticos.

Libros sobre arte, tradicion y folclor.
Manuales y guias de aprendizaje.
Manuales y guias especializadas.

Los interesados enviaran una copia electronica de la propuesta, conjuntamente
con la carta de postulacién de la propuesta de libro (Formato 1), a través de la
plataforma de publicacion de libros de la Editorial UNIMAR Open Monograph
Press (OMP), a través de la opcidén registrarse (Tutorial), de acuerdo al
cronograma establecido.

Se exige que la propuesta posea unas caracteristicas elementales de forma y
contenido, relativos a la organizacion, secuencia de los temas y claridad en el
lenguaje; asimismo, debe cumplir con una norma de citacion y referencia
bibliografica, reconocida y aceptada por la Editorial UNIMAR: American
Psychological Association (APA) o VANCOUVER (&rea de Salud).

Parte Legal

El autor de la propuesta debe presentar: el formato de identificacion de autor e
investigacién (Formato 2), la declaracion de condiciones (Formato 3) y la licencia
de uso parcial (Formato 4), formatos establecidos por la Editorial, en donde debe
consignarse la informacién completa de los participantes. Para el caso de una
compilacion, el compilador debe entregar los documentos ya mencionados, por
cada uno de los autores de los capitulos o articulos que conformaran la
compilacion.

Esta informacion es indispensable porque autoriza a la Universidad Mariana,
concretamente a la Editorial UNIMAR, para que pueda ejercer sobre la obra las
siguientes atribuciones:
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e La reproduccion, traslado a los sistemas digitales y disposicién de la
misma en internet.

e Su vinculacion a cualquier otro tipo de soporte que disponga la Editorial,
sirviendo de base para otra obra derivada en formato impreso o digital.

e La comunicacion publica y su difusion por los medios establecidos por la
Editorial.

e Su traduccion al inglés, portugués y francés (u otro), para ser publicada
en forma impresa o digital, si asi se requiere.

e Suinclusion en diversas bases de datos, o en portales web para posibilitar
la visibilidad e impacto.
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Lista de chequeo

Como autor, se debe tener en cuenta el siguiente material para postular una
propuesta de libro a la Editorial UNIMAR:

No. Elemento

1 | Propuesta de libro. 4

2 | Carta de postulacion (Formato 1). v

3 | Acuerdo, constancia, certificacion o similares de aprobacién de v
proyecto de investigacion (exclusivamente para el caso de libros
resultado de investigacion).

4 | Formato de identificacion de autor e investigacion (Formato 2). 4

5 | Declaracion de condiciones (Formato 3). 4

6 | Licencia de uso parcial (Formato 4). 4
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Proceso de evaluacion y seleccion

Primer momento: Recepcion de las propuestas participantes de la convocatoria
de publicacién de libros.

Aclaracion: Solo seran consideradas aquellas propuestas que obedezcan a
la normativa expuesta por la Editorial UNIMAR y postuladas en los tiempos de
convocatoria.

Segundo momento: Verificacion de originalidad de las propuestas.

Aclaracion: Solo seran consideradas aquellas propuestas que, una vez
sometidas ante el software de coincidencia implementado por la Editorial
UNIMAR, no excedan el indice de coincidencia del 20 %.

Tercer momento: Evaluacion por parte del Comité Editorial.

Aclaracion: Todas las propuestas participantes seran evaluadas en un primer
filtro por el Comité Editorial, quedaran registrados en acta y, posteriormente,
se daran a conocer los resultados del proceso de evaluacién editorial y demas
disposiciones a través de los medios institucionales. Aquellas propuestas que
tengan una calificacion igual o superior a 80 puntos, continuaran el proceso de
evaluacion.

Cuarto momento: Envio a pares evaluadores externos expertos.

Aclaracion: Aquellas propuestas aprobadas por el Comité Editorial en el
primer filtro de evaluacion serdn enviadas a pares evaluadores externos
expertos (dos o mas) en los temas referidos a cada propuesta. Aquellas
propuestas que tengan una calificacion igual o superior a 160 puntos,
correspondiente a la suma de las dos evaluaciones, seran aprobadas para su
publicacién. ElI Formato de Evaluacion de Libros para obras cientificas
postulantes que diligencian los pares externos comprende 20 items de
evaluacién, cada uno de ellos con un valor de 5 % (5 puntos), de manera que
la suma total de ellos evidencia el porcentaje obtenido en la evaluacién. Los
pares tendran entre 15 a 30 dias calendario como plazo maximo para la
elaboracion de un concepto valorativo sobre las propuestas postulantes.

Nota 1. Las sugerencias y recomendaciones de los pares evaluadores son de
obligatoria revisién y atencién para las propuestas favorecidas.

Nota 2. Los pares externos expertos cumpliran clausulas de confidencialidad y
de no conflicto de intereses con respecto a la informacién suministrada en las
propuestas.
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Quinto momento: Ponderacion de las evaluaciones, decisién final de rechazo o
aprobacion de publicacién y designacion de formato.

Aclaracion: Las obras seran publicadas, principalmente, en formato digital y
seran de acceso abierto, por lo cual, seran incluidas en el repositorio web de
la Editorial UNIMAR y de la Universidad Mariana; asi mismo, podran ser
incluidas en otros repositorios que promuevan su difusion, accesibilidad,
visibilidad e impacto, aportando asi al objetivo principal de la investigacion.

En la mayoria de los casos, la Editorial UNIMAR de la Universidad Mariana
aportara el monto total de la financiacion para cada propuesta de libro aprobada.
En cada caso se analizara la viabilidad de la impresién del libro en formato fisico
y el numero de ejemplares, de acuerdo con el literal C del Articulo 96 del
Reglamento de Investigaciones y Publicaciones (Universidad Mariana, 2007)
que dice: c) Publicaciones Unimar decidird en forma auténoma sobre las
condiciones técnicas y el numero de ejemplares a publicar en cada edicién o
reimpresion.

Otras consideraciones

Las decisiones referidas a la convocatoria deberan ser aprobadas minimo por el
60 % de los miembros del Comité Editorial.

Otro tipo de decisiones sobre las propuestas de libros seran notificadas a los
autores dentro de los 30 dias habiles siguientes a la fecha de la decision final.

Los recursos de reposicion resultantes de las decisiones del Comité Editorial
deberan ser presentados a la Direccion de la Editorial de la Universidad Mariana
dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de notificacién, Gnica y
exclusivamente por medio fisico y por correo interno en la oficina de la Editorial
UNIMAR de la Universidad Mariana.
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Compromisos

1. Los autores se comprometen a realizar ajustes de estructura, contenido o
forma que hayan sido solicitados por los pares externos o el Comité Editorial. En
casos particulares, en los que el autor decida no atender las sugerencias
presentadas, debera sustentar, mediante escrito presentado a la Editorial dicha
decision.

2. Los participantes que resulten beneficiados por la convocatoria para la
publicacién de propuestas de libro deben ajustarse al cronograma de publicacién
de la Editorial, de no ser asi, perderan el beneficio y la propuesta quedara
relegada de la convocatoria y excluida de la base de datos de la Editorial
UNIMAR.

3. El tiempo de vigencia del beneficio para publicacion de una propuesta de libro
sera hasta el inicio de una nueva convocatoria.

4. Una vez se culmine el proceso editorial, los autores deben revisar y firmar el
boceto final y la declaraciéon de responsabilidades para impresion y/o publicacion
de libro.

5. Cada autor, en compafiia de su programa, facultad o de la Editorial UNIMAR,
deben acordar el protocolo y lanzamiento/presentacion del libro.
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Postulacion de material que no requiere
convocatoria

El material que sera recibido por la Editorial para su evaluacion, gestion y posible
publicacion, sin necesidad de recurrir a convocatoria, sera el siguiente:

Libros de compilacion o memorias de eventos.
Libros institucionales.

Cartillas.

Manuales no especializados.

Los interesados enviaran una copia electrénica de la propuesta de libro, cartilla,
guia o manual, conjuntamente con la carta de postulacién del material (Formato
1), a través de la plataforma de publicacion de libros de la Editorial UNIMAR
Open Monograph Press (OMP), a través de la opcién reqistrarse (Tutorial).

El material debe poseer unas caracteristicas elementales de forma y contenido
relativos a la organizacion, secuencia de los temas y claridad en el lenguaje;
aspectos que se han desarrollado dentro de este manual. Ademas, debe cumplir
con una norma de citacion y referenciacion bibliogréafica, reconocida y aceptada
por la Editorial UNIMAR: American Psychological Association (APA) o
VANCOUVER (&rea de Salud).

Parte Legal

El autor de la propuesta debe presentar: el formato de identificacion de autor e
investigacion (Formato 2), la declaracion de condiciones (Formato 3) y la licencia
de uso parcial (Formato 4), formatos establecidos por la Editorial, en donde debe
consignarse la informacion completa de los participantes. Para el caso de una
compilacion, el compilador debe entregar los documentos ya mencionados, por
cada uno de los autores de los capitulos o articulos que conformaran la
compilacion.

Esta informacion es indispensable porque autoriza a la Universidad Mariana,
concretamente a la Editorial UNIMAR, para que pueda ejercer sobre la obra las
siguientes atribuciones:

e La reproduccion, traslado a los sistemas digitales y disposicién de la
misma en internet.

e Su vinculacién a cualquier otro tipo de soporte que disponga la Editorial,
sirviendo de base para otra obra derivada en formato impreso o digital.
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e La comunicacion publica y su difusion por los medios establecidos por la
Editorial.

e Su traduccion al inglés, portugués y francés (u otro), para ser publicada
en forma impresa o digital, si asi se requiere.

e Suinclusion en diversas bases de datos, o en portales web para posibilitar
la visibilidad e impacto.
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Procedimiento editorial; correccion, edicion,

diagramacion y publicacion

Una vez la Editorial UNIMAR notifique al autor la aprobacion de su publicacion,
se dara inicio al proceso que se enuncia a continuacion, para el cual el autor
debe estar disponible de manera oportuna para atender los requerimientos del
proceso, con la finalidad de evitar retrasos en la consecucion del producto final.

1.

Ajustes. Ajustes de estructura, de contenido o forma, que hayan
solicitado los pares externos o el Comité Editorial. En casos particulares,
en los que el autor decida no atender las sugerencias presentadas, debe
sustentar, mediante escrito presentado a la Editorial.

Correccion de estilo. Sobre la version final corregida se realizara la
correccion gramatical y de estilo de la propuesta de libro, asi como su
respectiva verificacién y aplicacion de las normas designadas para las
publicaciones (APA, VANCOUVER u otra si es el caso).

Revision del editor. Se revisa el cumplimiento de la norma y se aplica
los estandares de validez estructurados y empleados en la Editorial
UNIMAR.

Disefio y diagramacion del libro. Una vez se cuente con el disefio y
diagramacion de la propuesta, el autor no podra realizar modificaciones o
adiciones significativas del texto o figuras o tablas, que afecten la
extension del material.

Boceto final. El autor debera revisar y firmar el boceto final que se enviara
a impresion y/o para publicacion digital y la declaracion de
responsabilidades (Formato 5), dejando constancia de que la reviso y
responsabilizandose del contenido final de la misma. Cabe aclarar que la
responsabilidad de los contenidos de la propuesta recae exclusivamente
sobre el autor.

En los créditos de la propuesta se incluira al personal de la Editorial
UNIMAR y aquellos que hayan participado en los procesos de edicion.

Impresion o generacion de formatos digitales. Una vez aprobado el
boceto final de la propuesta, tanto por el autor como por el director
editorial, serd enviado a impresion o convertido al respectivo formato
digital para publicacion.

En el caso de llevar a cabo una publicacion comercializable y de acuerdo
a los contratos de cesion de derechos o de edicion, segun el caso, la
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Editorial UNIMAR tendré la facultad de decidir unilateralmente: el nimero
de ejemplares que se imprimira en cada propuesta, el precio de venta al
publico, el tipo de publicacion (electronica o en papel), el formato de la
propuesta, la pertinencia de una coedicion, el nimero de ediciones,
reimpresiones, canales de distribucion y todo lo que tenga que ver con su
difusion y comercializacion, segun los procesos y procedimientos de la
Editorial UNIMAR.

7. Lanzamiento del libro. Cada autor, en compafia de su programa,
facultad o de la Editorial UNIMAR, debe acordar el protocolo y
lanzamiento/presentacion del libro.
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Propiedad Intelectual y Derecho de Autor

La propiedad intelectual sobre las propuestas de libros beneficiados por la
convocatoria se regira por lo establecido en el Régimen de Propiedad Intelectual
y Derechos de Autor de la Universidad Mariana (Acuerdo 083 del 28 de julio de
2015 por el Consejo Académico de la Universidad Mariana) Titulo Ill. Titularidad
y por la Ley 23 de 1982 “Sobre derechos de autor”.

Particularmente se debe tener en cuenta:
e Hacer uso adecuado del derecho de cita:

Es permitido citar a un autor transcribiendo los pasajes necesarios, siempre
que éstos no sean tantos y seguidos, que razonadamente puedan
considerarse como una reproduccion simulada y sustancial, que redunde en
perjuicio del autor de la obra de donde se toman. En cada cita deberd
mencionarse el nombre del autor de la obra citada y el titulo de dicha obra.
(Articulo 31, Ley 23 de 1982)

e En caso de presentarse cualquier reclamacion o accion por parte de un tercero
en cuanto a los derechos de autor sobre una obra especifica, el autor asumira
toda la responsabilidad, y saldra en defensa de los derechos cedidos; para
todos los efectos, la Universidad Mariana y la Editorial UNIMAR actiian como
un tercero de buena fe.

e Las opiniones contenidas en los libros publicados no comprometen a la
Editorial UNIMAR ni a la Universidad Mariana, puesto que son responsabilidad
Unica y exclusiva de los autores.

e El autor garantiza que los derechos sobre la obra en cuestion, no han sido
cedidos con antelacion y que sobre ellos no pesa ningdn gravamen ni
limitacién en su uso o utilizacién.

e El autor garantiza que todas las obras creadas por él, en el ejercicio de sus
funciones, no atentan contra derechos a la honra, la intimidad y la imagen de
terceros.

e En caso de que surja alguna queja, reclamacién y/o evidencia sobre violacién
a los derechos de autor: plagio de ideas, autoplagio, textos, capitulos o libros,
se cancelara de inmediato el proceso del producto editorial si ain no ha salido
publicado, y en caso de estar en circulacion, sera retirado de la Web y se
emprendera las sanciones disciplinarias del caso.
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Como citar en Norma APA

A continuacion, se presenta algunas indicaciones sobre la manera adecuada de
citacion en norma APA 7.2 ed., que debe emplearse en el desarrollo de las
propuestas de libros que son postulados a la Editorial UNIMAR. Recuerde que
algunos aspectos han sido adaptados de la norma, de acuerdo a las necesidades
de disefio y diagramacion de la Editorial UNIMAR.

¢ Silacita directa tiene menos de 40 palabras, se presenta entre comillas, y al
final, entre paréntesis, se ubicalos datos de la obra (Apellido, afio, pagina).

Ejemplo:

Una situacion de variacion es “tanto un escenario en el que los elementos en
escena cambian con el transcurso de tiempo” (Acosta, 2004, p.112), como
también aquellas circunstancias donde la modificacion de estado se presenta
relacionada con la...

e Si la cita tiene mas de 40 palabras, se omite las comillas, se sangra la cita
(aproximadamente 0,5 cm) y se ubica, ya sea en la introduccién de la cita o al
finalizar ésta, los datos de la obra (Apellido, afio, pagina).

Ejemplo:

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piguete de
soldados reducir a prision al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima
dias atrés.

El segundo jurado, llegado el momento de la calificacion del delito, dijo: el
jurado de la calificacion declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del
quebrantamiento del articulo 759 del Codigo Penal en primer grado. Acogio el
juez el anterior veredicto y condend al doctor Mifio. (Ortiz, 1975, p. 213)

e Sila cita es parafraseo, se escribira sin comillas y entre paréntesis los datos
de la obra (Apellido, afio); se recomienda sefalar el nimero de péagina o
parrafo, sobre todo, en aquellos casos en los que se desea ubicar con
exactitud el fragmento al que se hace alusion.

Ejemplo:

Brechas ideoldgicas que terminaron por agudizar la crisis postindependentista y
afectaron al pais (Orquist, 1978).

Brechas ideoldgicas que terminaron por agudizar la crisis postindependentista y
afectaron al pais (Orquist, 1978, p. 8).
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Como lo enuncié Orquist (1978, p. 8), al momento de establecer que aquellas
brechas que agudizaron la crisis postindependentista, por su caracter ideolégico
afectaron al pais.

e Cuandoserealice variasreferencias aunamismafuente de maneraconsecutiva
enunmismo parrafo, esadecuado ubicar el afio de la obra citada la primera vez,
posteriormente omitir este dato y solo escribir el apellido del autor.

Ejemplo:

Segun Paulet (2010), un buen esquema es fundamental para el éxito del
argumento. Paulet afirma que ...

e Siunafuente esescrita por dos autores, se debe recordar escribir el apellido de los
dos.

Ejemplo:

Halliday y Paulet (2001) han establecido algunos de los métodos mas empleados
en el desarrollo discursivo.

e Si se cita una fuente que tiene entre 3 o0 mas autores, se escribe el apellido
del primer autor seguido de la expresion et al., desde la primera citacion.

Ejemplo:

“La comprension delmundo es unatarea de lamente y de los sentidos” (Fernandez
et al., 2005, p. 18)

e Si el autor es una organizacion, corporacion o similar, se escribe el nombre
completo de ésta; a menos que sea muy largo su nombre, se empleara su
abreviatura, la cual se identificara en la primera cita que se realice entre corchetes,
y se emplearaen las siguientes.

Ejemplo:

“La investigacion debe proyectarse desde las publicaciones, posibilitando el
didlogo académico” (Universidad Mariana [UNIMAR], 2009, p. 77). —Primera
vez-

“Toda iniciativa de mejoramiento de las practicas investigativas debera ser en
beneficio de la comunidad” (UNIMAR, 2009, p. 80). -Segunda vez-

¢ Si el documento no tiene autor, se cita las primeras palabras del titulo y después
puntos suspensivos; cuando se trate del titulo de capitulo se incluird comillas; si
es un libro, se le escribira en cursiva.
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Ejemplo:

“La crisis de los paises de la regién es causada por la inestabilidad de sus
economias, porlo que hay que adoptar las medidas necesarias para contrarrestar
esta situacion” (“Plan de Gobierno para...”, 2009).

e En la seccion de Referencias Bibliograficas no se incluye las comunicaciones
personales,peropuedensercitadaseneltexto, escribiendo las iniciales del nombre
del autor, apellido del autor y fecha.

Ejemplo:
(L. Montenegro, comunicacion personal, 12 de septiembre de 2013) afirmé que...

e Cuando se realice una cita de cita, se debe mencionar el nombre de la fuente
original; posteriormente, se escribe el trabajo que cita la fuente original, precedido
de la frase “como se cité en”.

Ejemplo:

En el libro La Esperanza Perdida de Fernandez Quesada (como se cité en Mora,
2009).

e Enlaredaccion de las Referencias Bibliograficas se cita a la fuente que contiene el
documento original.

¢ Siunafuente eninternet no tiene paginacion, contabilizar los parrafos para citar de
maneraprecisa; sinoestannumerados, es preciso nombrar el parrafo o seccion.

Ejemplo:

Morales y Bernadez (2012) concuerdan que “todo acto humano es una entrega
constante de ideas, en donde unos aportan mas significativamente que otros”
(parr. 8).

¢ Silafuente no tiene fecha de publicacion, escribir en el lugar correspondiente: s.f.

Ejemplo:

Castimaez y Vergara (s.f.) suponen que “las construcciones metodoldgicas
empleadas en el proceso pedagdgico se orientan a la formacion del individuo
multidimensionalmente” (p. 9).
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Guia para elaborar referencias en Norma APA

Ultima seccion del libro; aqui deberan figurar todas las referencias citadas en el
desarrollo del mismo;suordense establecerade maneraalfabéticaysiguiendolas
disposiciones del Manual de Publicaciones de la American Psychological
Association APA 7.2 edicion.

A continuacion, se presenta los tipos de fuentes mas empleados al momento de
estructurar la seccion de referencias, de igual manera, el formato y ejemplo
correspondiente para cada caso.

Tipo de Formato y ejemplo

fuente

Libro Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo.
impreso Editorial.

individual Mora, J. (2013). Los dilemas de la investigacion. Editorial UNIMAR.
Libro Primer apellido, Inicial del nombre., Primer apellido, Inicial del
impreso nombre. y Primer apellido, Inicial del nhombre. (Fecha de trabajo).

colaboracion Titulo. Editorial.
Mora, J., Martinez, G. y Fernandez, A. (2012). Pensamiento creativo.
ECOE Ediciones.
Capitulo de  Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del
libro capitulo. En Inicial del nombre, Apellido del editor (Ed.), Titulo del libro
impreso (pp. Inicial —final). Editorial.
Mora, J. (2011). Pensamiento complejo. En L. Castrillon (Ed.), La
magquina humana (pp. 115-152). Ariel.
Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del
Impresa articulo. Titulo de la revista, volumen(nimero), pp. Inicial — final.
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de
Investigacién, 11(4), 98-115.

Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del
electronica articulo. Titulo de la revista, volumen(ndmero), pp. Inicial — final. DOI
0 URL
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de
Investigacion, 11(4), 98-115.

https://doi.org/10.31948/Rev.unimar/unimar40-1-artl
Documento  Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo.
web Direccion web.
Mora, J. (2010). Reacciones y emociones en los juegos. http://www.
reacciones-emocionales/.com
Tesis Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo [Tesis
de nivel, nombre de la institucién que otorga el titulo]. Nombre de la
base de datos. URL
Moran, A. (2011). Competencia argumentativa oral [Tesis de
maestria, Pontificia Universidad Catolica del Perd]. Dissertations &
Theses A&I. http://recursosbiblioteca.uvalle.co/tesisdigitales/pdf.html
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A continuacion, se presenta algunas indicaciones sobre la manera adecuada de
citacion en norma Vancouver que debe emplearse en el desarrollo de las
propuestas de libros que se postula a la Editorial UNIMAR. Recuerde que
algunos aspectos han sido adaptados de la norma, de acuerdo a las necesidades
de disefio y diagramacion de la Editorial UNIMAR.

Las citas en estilo Vancouver implementan un sistema de secuencia numérica y
son numeradas consecutivamente en el orden de aparicidon en el texto, y en
numero arabigos asi: (1), [1] o superindice’.

Ejemplo:

Una situacion de variacion es “tanto un escenario en el que los elementos en
escena cambian con el transcurso de tiempo”, como también aquellas
circunstancias donde la modificacion de estado se presenta relacionada con la...

Los seres humanos estamos sujetos a
perdidas de concentracion y cambios en el
cardeter—tH; erettn—y i Tambhién

VI Referencias bibliogrificas

4

1. BackssD$. Erdmann AL, Bscher A Dem
Am. Epfermagem(en ] 2009 N

ating nursing care as a social practice

tenemos prejuicios y miedos, y cometemos errores 6 935199‘: D
=sci_an

y faltas de juicio. Al mismo tiempo podemos

En el pasado, ——3 las Am

Institute. for
http: planific
al elemento humano popdue se suponia que, sin tapellal pdf

hacer uso de lg#sistemas y las aplicaciones
desarrolladas(1)? No obstante, y como
probablemente todos conocemos por la expess
, el uso de los sistemas es mygches
complicado y frustrante(4=

Es importante compre
humanos de la informaticgs@entro de éstos, el
sistema cognitivo(3)~Porque nos puede ser muy
atil para definir modelos de interfaces que se
adapten mas ficilmente a los modelos cognitivos
del ser humano

C, Bonatti C, Jawiegui J. Vulneral
opolitana. Rev. Médica de Ct
739747, Dispor

Figura 1. Identificacién de citas.

Fuente: Universidad Andrés Bello, s.f.

e Cita directa: La que se toma y transcribe textualmente. Se encuentra la cita
directa corta y la cita directa larga.

Cita directa corta: de menos de cinco renglones, se inserta dentro del texto
entre comillas, y el nimero correspondiente se coloca al final, después de
las comillas y antes del signo de puntuacion.
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Ejemplo:

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piquete de
soldados reducir a prision al sefior Mifio, pero €l habia emprendido viaje a Lima
dias atras. “El segundo jurado, llegado el momento de la calificacion del delito,
dijo: el jurado de la calificacion declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable
del quebrantamiento del articulo 759 del Cédigo Penal en primer grado. Acogi6
el juez el anterior veredicto y condené al doctor Mifio™.

Cita directa larga: de mas de cinco renglones, se inserta en un parrafo
independiente del texto entre comillas, y el nUmero correspondiente se coloca
al final, después de las comillas y antes del signo de puntuacion.

Ejemplo:

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piquete de
soldados reducir a prision al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima
dias atréas.

“El segundo jurado, llegado el momento de la calificacion del delito, dijo: el
jurado de la calificacién declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del
guebrantamiento del articulo 759 del Cédigo Penal en primer grado. Acogio el
juez el anterior veredicto y condend al doctor Mifio. De manera que, los actos
gue se desencuadernaron de manera inmediata, fue la ejecucion de la captura
del inculpado de dicho delito™.

e Cita Indirecta: es la mencion de las ideas de un autor con palabras de quien
escribe. Se escribe dentro del texto, sin comillas, el nUmero de la referencia
se escribe después del apellido del autor y antes de citar su idea.

Ejemplo:

Como lo enuncio Orquist®, al momento de establecer que aquellas brechas que
agudizaron la crisis postindependentista, por su caracter ideologico afectaron al
pais.
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Ultima seccion del libro; aqui deberan figurar todas las referencias citadas en el
desarrollo del mismo; su orden se establecer4 de manera numérica, segun la
aparicion de las citas en el texto, de acuerdo con la norma Vancouver.

A continuacion, se presenta los tipos de fuentes mas empleados al momento de
estructurar la seccion de referencias, de igual manera, el formato y ejemplo
correspondiente para cada caso.

Tipo de fuente

Formato y ejemplo

Libro impreso
individual

Autor/es. Titulo. Volumen. Edicién. Lugar de publicaciéon: Editorial;
afo.

Mora JA. Los dilemas de la investigacion. Vol. 1. 18th ed. San Juan
de Pasto: Editorial UNIMAR; 2018

Capitulo de
libro impreso

Autor/es del capitulo. Titulo del capitulo. En:
Director/Coordinador/Editor literario del libro. Titulo del libro.
Edicion. Lugar de publicacion: Editorial; afio. Pagina inicial del
capitulo-pégina final del capitulo.

Mora JA. Pensamiento complejo. En: Castrillon, editor. La maquina
humana. Vol. 2. 182 ed. Madrid: Ariel; 2018. pp. 115-152.

Revista
Impresa

Autores del articulo (6 aut. maximo et al.). Titulo del articulo.
Abreviatura de la revista. Afio; Volumen (nUmero): paginas.

Mora JA. Teoriay ciencia. Rev. Col. Invest. 2018; 11(4): 98-115.

Revista
electréonica

Autores del articulo (6 autores maximo et al.). Titulo del articulo.
Abreviatura de la revista [Internet]. Afio [fecha de consulta];
Volumen (nimero): paginas. Disponible en: URL del articulo

Mora JA, Vera LE. Teoriay ciencia. Rev. Col. Invest. [Internet]. 2018
[citado 15 de septiembre de 2018]; 11(4): 98-115. Disponible en:
http://asis.umariana.edu.co/RevistaUnimar/

Libro o
monografia en
Internet

Autor/es. Titulo. [Internet]. Volumen. Edicién. Lugar de publicacion:
Editorial; fecha de publicacién. [fecha de Ultima actualizacion; fecha
de nuestra consulta]. Disponible en: URL

Mora JA. Pensamiento complejo [Internet]. Vol. 2. 182 ed. Madrid:
Ariel; 2018 [actualizado 15 sep. 2018; citado 5 oct. 2018]. Disponible
en: http://asis.umariana.edu.co/RevistaUnimar/

Paginaweb o
documento
web

Sede Web [Internet]. Lugar de publicacién: Editor; Fecha de
comienzo [fecha de Ultima actualizacién; fecha de nuestra consulta].
Disponible en: URL de la web.

Mora.net [Internet]. Pasto: Mora.net; 2017 [actualizado 14 feb. 2018;
citado 4 abr 2018]. Disponible en: http://www. reacciones-
emocionales/.com
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